ZARZADZENIE NR 156/14
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 8 kwietnia 2014 r.

w sprawie zasad przygotowania, realizacji i monitoringu projektow z udzialem Srodkéw
pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin.

Na podstawie § 7 wust.3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 96/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
1 marca 2012 r., wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin,
(z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady dotyczace przygotowania, realizacji imonitoringu projektow
z udziatem $rodkow pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin,
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania Finansami
Miasta.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Szczecin.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 251/12 Prezydenta Miasta Szczecin, z dnia 30 maja 2012 r.
w sprawie zasady koordynowania dziatan podejmowanych na rzecz realizacji projektéw
z udziatlem §rodkoéw pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 156/14
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia & kwietnia 2014 r.

Zasady przygotowania, realizacji imonitoringu projektow z udzialem Srodkow
pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin.

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Funduszu — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng lub organ wladzy publicznej,
bioragcy udziat w procesie wdrazania zagranicznej, bezzwrotnej pomocy finansowe;].
Fundusz stanowi jednostk¢ odpowiedzialng za oglaszanie konkurséw na dofinansowanie
projektow, przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej dokumentacji aplikacyjnej,
podpisywanie umow z projektodawcami, monitorowanie realizacji projektow, transfer
srodkow finansowych.

2) Dokumentacji aplikacyjnej — rozumie si¢ przez to wniosek o dofinansowanie projektu
wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, sporzadzony na formularzu okreslonym
przez Fundusz.

3) Srodki pomocowe pochodzace z zagranicy — rozumie sie przez to $rodki finansowe
o charakterze bezzwrotnym udzielane przez Fundusz, zgodnie z przyjetymi wytycznymi,
na podstawie przedtozonej dokumentacji aplikacyjne;.

4) Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektorow wydziatow i kierownikow jednostek
rownorzednych oraz kierownikow biur Urzedu Miasta Szczecin sprawujacych
merytoryczny nadzor nad realizacja Projektu.

5) Projekcie — rozumie si¢ przez to seri¢ dziatan, ktére majg przynie$¢ zamierzone efekty
w okreslonym horyzoncie czasowym, realizowanych przez Gming Miasto Szczecin lub
jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin przy udziale zagranicznej, bezzwrotne;]
pomocy finansowe;.

6) Umowie o dofinansowanie — rozumie si¢ przez to umow¢ zawartg pomiedzy Instytucja
Zarzadzajaca, a Gming Miasto Szczecin na realizacj¢ Projektu przy wspoétfinansowaniu
z bezzwrotnej, zagranicznej pomocy finansowe;.

7) Zesp6l Projektowy — rozumie si¢ przez to zespot osob posiadajacych przydatne dla
danego projektu umiejetnosci. Zespot projektowy powotuje si¢, na czas realizacji projektu,
zarzadzeniem Prezydenta Miasta.

8) Wydzial — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Urzedu o tej nazwie oraz inne
wewnetrzne jednostki organizacyjne dziatajagce na prawach wydziatu, realizujace projekty
z udzialem bezzwrotnej pomocy zagraniczne;.

§ 2. 1. Wydziat Zarzadzania Finansami Miasta, zwany dalej WZFM, pozyskuje informacje
na temat istniejacych i1 powstajacych programow wspierajacych dziatalnos¢ wtadz lokalnych
oraz przekazuje te informacj¢ do Biura Strategii.
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2. WZFM konsultuje dokumenty programowe z instytucjami zewng¢trznymi oraz prowadzi
biezaca wspotprace zjednostkami zarzadzajacymi i1 monitorujacymi realizacje projektow
wspotfinansowanych w ramach bezzwrotnej pomocy finansowej we wspotpracy z Biurem
Strategii.

Rozdzial 2.
Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej

§ 3. 1. Jednostkg organizacyjng Urzedu Miasta Szczecin odpowiedzialng za opracowanie
wnioskow o dofinansowanie projektow ze $rodkéw zagranicznej pomocy bezzwrotnej jest
WZFM.

2. W celu dokonania weryfikacji mozliwosci pozyskania bezzwrotnych srodkéw
finansowych ze zrodet zewnetrznych WZFM pozyskuje informacje na temat istniejacych lub
powstajacych zrodet finansowania.

3. WZFM monitoruje terminy naboru wnioskéw o dofinansowanie oraz niezwlocznie po
uzyskaniu informacji o naborze wnioskow o dofinansowanie przekazuje wiadomos¢ w formie
pisemnej Dyrektorom sprawujagcym merytoryczny nadzor nad Projektem.

4. Dokumentacja aplikacyjna przygotowywana jest przez WZFM na pisemny wniosek
Wydziatlu, po jego uprzedniej akceptacji przez Dyrektora Biura Strategii w kontekscie jego
zgodno$ci z priorytetami inwestycyjnymi Gminy Miasto Szczecin.

5. Wydzial zobowigzany jestdo dostarczenia do WZFM dokumentow w terminie
umozliwiajacym  przygotowanie dokumentacji  aplikacyjnej zgodnie z wytycznymi
okreslonymi przez Fundusz, w tym:

1) opisu przedsigwzigcia planowanego do dofinansowania w ramach zagranicznej pomocy

bezzwrotnej zawierajacego przede wszystkim zakres planowanych prac, cele realizacji
projektu, spodziewane efekty projektu itp.,

2) dokumentacji rozumianej jako dokumentacj¢ projektowa i1kosztorysowa, programy
funkcjonalno — uzytkowe, dokumentacje srodowiskowa, w zaleznosci od specyfiki danego
projektu,

3) decyzji administracyjnych niezb¢dnych do prawidtowej realizacji przedsigwzigcia,

4) kosztow  przedsigwzigcia  zuwzglednieniem  kwartalnego  podzialu  naktadow
inwestycyjnych w poszczegdlnych latach realizacji zadania,

5) harmonogramu planowanych procedur przetargowych.

6. Wydzial zobowiazany jest do zabezpieczenia $Srodkow finansowych w budzecie Miasta
na realizacj¢ przedsiewzigcia planowanego do dofinansowania ze $rodkéw zagranicznej
pomocy bezzwrotnej,

7. Dyrektor zobowigzany jest do wskazania pracownika, ktéry bedzie udziela¢ informacji
niezbednych do prawidtowego przygotowania dokumentacji aplikacyjne;.

8. WZFM, w zaleznosci od specyfiki projektu, rozwazy konieczno$¢ powolania Zespotu
Projektowego.

9. W przypadku niedostarczenia dokumentow wskazanych w ust. 5 WZFM
ma prawo odstapi¢ od przygotowania dokumentacji aplikacyjne;.

10. Za terminowe zlozenie dokumentacji aplikacyjnej do Funduszu odpowiada WZFM.
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11. WZFM we wspotpracy z Wydziatem dokonuje ewentualnych poprawek i uzupetien
w dokumentacji aplikacyjnej, zgodnie z zaleceniami Funduszu.

§ 4. 1. O przyznaniu dofinansowania WZFM informuje, na pismie Wydziat realizujacy
projekt z udzialem bezzwrotnej pomocy zagraniczne;.

2. W przypadku nieotrzymania dofinansowania WZFM informuje na pi$mie Dyrektora
o nieprzyznaniu dofinansowania, podajac jednoczesnie przyczyne braku dofinansowania,
w sytuacji gdy jest ona mozliwa do ustalenia.

3. Dokumentacj¢ niezbedng do podpisania umowy o dofinansowanie przygotowuje
WZFM we wspotpracy z Wydziatem.

Rozdzial 3.
Realizacja projektow dofinansowanych ze Srodkow pomocy zagranicznej

§ 5. 1. Za realizacj¢ projektdéw zgodnie zharmonogramem rzeczowo — finansowym
1 zasadami okreslonymi w wytycznych Funduszu odpowiada Wydziat realizujacy projekt.

2. WZFM pelni role doradcza w zakresie zgodnosci realizacji projektu z wytycznymi
Funduszu w kontekscie min: kwalifikowalnosci wydatkow, mozliwosci wprowadzenia zmian
w projekcie, zmiany terminow realizacji projektow.

3. Wydziat realizujacy projekt z udzialem bezzwrotnej pomocy
zagranicznej odpowiedzialny jest za biezace informowanie WZFM o zidentyfikowanych
zagrozeniach 1ryzykach w realizacji projektu, ktéore moglyby powodowaé nieskuteczng
absorbcj¢ srodkow z Funduszu, a w szczego6lnosci: zmianach zakresu rzeczowego, termindw
realizacji, harmonogramdw rzeczowo — finansowych.

4. Wydziat realizujacy projekt z udziatem bezzwrotnej pomocy
zagraniczne] odpowiedzialny jest za przestrzeganie poprawno$ci wydatkowania Srodkow
przyznanych dla projektu.

5. WZFM jest odpowiedzialny za przygotowanie wnioskow o ptatnos¢ oraz rozliczenie
projektow, wedtug ustalonej wtasciwosci.

6. Wydzial odpowiedzialny jest za dostarczenie niezbednych dokumentow wskazanych
przez WZFM w celu przygotowania wniosku o ptatnos¢ dla projektu dofinansowanego ze
srodkdw zagranicznej pomocy bezzwrotnej.

7. W szczegblnych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z WZFM, projekt moze by¢
rozliczany z pomini¢ciem udziatu WZFM, samodzielnie przez Wydzial realizujacy projekt
z udzialem bezzwrotnej pomocy zagranicznej.

Rozdzial 4.
Monitoring projektow z udzialem Srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej

§ 6. 1.1 WZFM prowadzi monitoring projektow ze $rodkéw pochodzacych ze zrodet
bezzwrotnej pomocy zewnetrznej w Gminie Miasto Szczecin.

2. WZFM zobowiazany jest do skladania Prezydentowi Miasta kwartalnych sprawozdan
z realizacji projektow z udzialem $rodkéw pomocowych.

3. Wydzial zobowigzany jest do przygotowywania i dostarczania do WZFM sprawozdan
z realizacji zadan z udziatem §rodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej w terminie do 5-tego
dnia kazdego miesigca, zgodnie zzakresem itreScia okreSlong w formularzu
sprawozdawczym przez WZFM.
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Uzasadnienie

Projekt Zarzadzenia w sprawie zasad przygotowania, realizacji i monitoringu projektow
z udzialem $rodkow pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin
zostal przedtozony w zwiazku ze zmiang Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Szczecin oraz zmianami w strukturze organizacyjnej Wydzialu Zarzadzania Finansami
Miasta, obowigzujacymi od 1 stycznia 2014 roku.
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